UCHWALA NR XXIII/137/16
RADY MIEJSKIEJ W DABROWIE BIALOSTOCKIEJ

z dnia 8 listopada 2016 r.

w sprawie reorganizacji jednostki organizacyjnej Biuro Obshlugi Szkél Samorzadowych w Dabrowie
Bialostockiej i nadania jej statutu

Na podstawie art. 10a, art. 10b ust. 1 i 2, art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, poz. 938, poz. 1646; z 2014 r., poz. 379, poz. 911, poz. 1146,
poz. 1626, poz. 1877; z 2015 r., poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz.
1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 18901 2150; z 2016 r., poz. 195) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Reorganizuje si¢ Biuro Obstugi Szkét Samorzadowych w Dabrowie Biatostockiej utworzone na postawi
uchwat, o ktéorych mowa w § 5 pkt. 1, w zwigzku ze zmiang przedmiotu, podstawy prawnej i zakresu dziatania.

§ 2. Biuro Obstugi Szkoét Samorzadowych w Dabrowie Biatostockiej, zwane dalej ,,jednostka obstugujaca”,
prowadzi wspdlng obstuge administracyjng, finansowa i organizacyjna dla jednostek organizacyjnych Gminy
Dabrowa Biatostocka zaliczanych do sektora finanséw publicznych, zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi sg jednostki organizacyjne Gminy Dabrowa Biatostocka wymienione w
statucie stanowigcym zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 4. Przedmiot dziatalno$ci oraz zakres obowigzkdéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspoélnej
obstugi okresla statut stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 5. Traca moc:

1) Uchwata Nr XIV/82/95 Rady Miejskiej w Dabrowie Biatostockiej z dnia 13 grudnia 1995 r. w sprawie
utworzenia Biura Obstugi Szkot Samorzadowych w Dabrowie Biatostockiej i nadania jej statutu.

2) Uchwata Nr X/66/99 Rady Miejskiej w Dabrowie Biatostockiej z dnia 31 sierpnia 1999 r. zmieniajgca uchwate
Rady Miejskiej w sprawie utworzenia Biura Obstugi Szkot Samorzadowych w Dabrowie Biatostockiej i
nadania jej statutu.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Dabrowy Biatostockiej.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku.
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXIII/137/16
Rady Miejskiej w Dabrowie Bialostockiej
z dnia 8 listopada 2016 .

STATUT BIURA OBSLUGI SZKOL SAMORZADOWYCH
W DABROWIE BIALOSTOCKIEJ

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Biuro Obstugi Szkot Samorzadowych w Dabrowie Bialostockiej zwane dalej "Biurem" lub ,,jednostka
obstugujaca”, jest samodzielng jednostkg budzetowa Gminy Dabrowa Biatostocka nie posiadajacg osobowosci
prawnej.

2. Biuro moze postugiwac si¢ nazwa skrocona ,,BOSS w Dabrowie Biatostockiej”.

3. Siedziba Biura znajduje si¢ w Dabrowie Bialostockiej przy ul. Potudniowej 13 w budynku Szkoty
Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki w Zespole Szkot Samorzagdowych w Dabrowie Biatostockie;.

4. Biuro uzywa podtuznej pieczeci z napisem ,,BIURO OBSLUGI SZKOL SAMORZADOWYCH, 16-200
Dabrowa Biatostocka, ul. Potudniowa 13”.

5. Pieczg¢, o ktorej mowa w ust. 4 moze zawiera¢ nr telefonu, nr faxu, adres poczty elektronicznej, NIP,
REGON.

§ 2. Biuro dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, z pdzn. zm),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm),
3) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016, poz. 446),
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202, z pdzn. zm.),
5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.),
6) niniejszego statutu.

§ 3. 1. Przedmiotem dziatalnosci Biura, jako jednostki obstugujacej, jest zapewnienie sprawnej obstugi
nastgpujacym jednostkom obstugiwanym zwanym dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”:

1) Zespot Szkot Samorzadowych w Dabrowie Biatostockiej,
2) Zespot Szkolno — Przedszkolny w Rézanymstoku,

3) Szkota Podstawowa w Zwierzyncu Wielkim,

4) Szkota Podstawowa w Nieros$nie,

5) Samorzadowe Przedszkole w Dabrowie Biatostockiej,

6) Ztobek Miejski w Dabrowie Biatostockie;.

2. Biuro realizuje zadania wlasne i inne zadania zlecone do prowadzenia, bgdace zadaniami organu
prowadzacego w stosunku do wymienionych w ust. 1 pkt. 1-6 jednostek.

§ 4. Bezposredni nadzor nad dziatalnosciag Biura sprawuje Burmistrz Dabrowy Biatostockie;.
II. CEL 1 ZAKRES DZIALANIA

§ 5. Biuro jest powotane w celu wykonywania obstugi finansowo-ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej
jednostek obstugiwanych, w zakresie:

1) obstugi kadrowo - ptacowej - sporzadzanie list ptac, dokonywanie wyptat wynagrodzen, naliczanie zwolnien
lekarskich, wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu,
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2) rachunkowosci i sprawozdawczos$ci - zgodnie z art. 10c ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym,

3) administracyjno - organizacyjnym w zakresie zapewniania obstugi technicznej w przypadku wystapienia awarii
lub innego zdarzenia losowego powodujacego zagrozenie dla mienia bedacego w zarzadzie jednostek
obstugiwanych,

4) organizowania zaopatrzenia w zakresie sporzadzania we wspolpracy z dyrektorami jednostek obstugiwanych
wykazu niezb¢dnych do kupienia w danym roku pomocy dydaktycznych i sprzetu niezbednego do pelnej
realizacji programow nauczania, programow wychowawczych, przeprowadzanych sprawdzianow i1 egzaminow
oraz przeprowadzania innych zadan statutowych,

5) dokonywania zakupow na rzecz obstugiwanych jednostek w przypadku gdy warto$¢ szacunkowa zamoéwienia
nie przekracza kwoty okre§lonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych,

6) sprawy zwigzane z ustalaniem przez Rad¢ Gminy plandow sieci gimnazjow, szkot podstawowych, zespolow
wychowania przedszkolnego i punktow przedszkolnych oraz granic ich obwodow,

7) sprawy osobowe dyrektorow i kierownikoéw jednostek obstugiwanych, w tym sprawy zwigzane z zatrudnianiem
i zwalnianiem dyrektorow i kierownikéw przez Burmistrza Dabrowy Biatostockiej,

8) koordynacja spraw organizacyjno — administracyjnych jednostek dla zapewnienia odpowiednich warunkow
dziatania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, opieki i
wychowania w publicznych placowkach o$wiatowych,

9) prowadzenie i koordynowanie zadan w zakresie systemu informacji o§wiatowej, w tym prowadzenie bazy
danych oswiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu prowadzacego,

10) dokonywanie weryfikacji metryczki i subwencji o$wiatowej oraz prowadzenie spraw zwigzanych ze
sktadaniem wnioskow o zwigkszenie czesci oswiatowej subwencji ogolnej w ciagu roku szkolnego,

11) organizowanie dowozu ucznidw (w tym niepetnosprawnych) do szkot i placéwek i prowadzenie gospodarki
samochodowej oraz organizowanie ustug transportowych na potrzeby jednostek obstugiwanych,

12) przygotowanie, prowadzenie i rozliczenie projektow finansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej oraz
innych zrédet zewnetrznych,

13) obstuga wyptat stypendiow socjalnych, naukowych i sportowych oraz wyprawek szkolnych dla ucznidéw,

14) koordynowanie dziatan w zakresie dofinansowania doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli
jednostek obstlugiwanych oraz w zakresie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

15) archiwizowanie dokumentacji,

16) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu gminy w czesci dotyczacej finansowania
zadan w zakresie o§wiaty.

II1. ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE
§ 6. 1. Dziatalno$cig Biura kieruje Kierownik, ktérego powotuje i odwoluje Burmistrz Dabrowy Biatostockiej.

2. Burmistrz Dabrowy Bialostockiej wykonuje czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do
Kierownika.

3. Biuro realizuje swoje zadania przy pomocy Gltownego Ksiggowego Biura i pozostatych pracownikow.

4. Kierownika Biura w czasie jego nieobecno$ci lub niemoznosci pelnienia obowigzkow zastepuje inny
pracownik Biura wyznaczony przez Kierownika.

5. Biuro jest zakladem pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy. Kierownik Biura jest zwierzchnikiem
stuzbowym wszystkich pracownikow Biura i jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666).

§ 7. 1. Kierownik Biura zarzadza i reprezentuje Biuro na zewnatrz.
2. Do podstawowych uprawnien i obowiazkéw Kierownika nalezy:
1) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikoéw Biura,

2) ustalanie wewngtrznej organizacji Biura, a zwlaszcza okreslenie obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci
pracownikéw zatrudnionych na poszczegolnych stanowiskach,
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3) ustalanie zasad i zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentéw wewnetrznych Biura,

4) zapewnienie pracownikom Biura bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy,

5) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencji,

6) wspolpraca z dyrektorami i kierownikami jednostek obslugiwanych,

7) koordynowanie spraw prawno - organizacyjnych,

8) ustalanie wielkos$ci stanu zatrudnienia Biura w uzgodnieniu z Burmistrzem Dabrowy Bialostockie;.

§ 8. Strukture organizacyjna Biura okresla Regulamin Organizacyjny Biura, ktory opracowuje Kierownik
Biura.

§ 9. Pracownicy Biura wynagradzani sg na zasadach przewidzianych dla pracownikéw samorzadowych.
IV. ZASADY GOSPODARKI FINANSOWO-KSIEGOWEJ

§ 10. 1. Biuro jest jednostka budzetowa.

2. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

3. Podstawe gospodarki finansowej Gminy stanowi plan finansowy jednostki budzetowe;j.

4. Kierownik na podstawie informacji przekazanych mu przez Burmistrza Dabrowy Bialostockiej o przyjetych
kwotach dochodéw i wydatkéw w projekcie uchwaly budzetowej opracowuje projekt planu finansowego jednostki,
o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkow wynikajacych z uchwaty budzetowej opracowuje plan finansowy
jednostki.

5. Biuro wykonuje przyjety plan finansowy, a w razie konieczno$ci wystepuje do Burmistrza Dabrowy
Biatostockiej z wnioskiem o dokonanie w jego ramach stosownym zamian.

6. Kierownik sporzadza sprawozdawczo$¢ finansowa z wykonania planu.
7. Prowadzac gospodarke finansowa Kierownik Biura wspoétdziata z gtdéwnym ksiegowym.

8. Na zasadach okre§lonych w odrgbnych ustawach Kierownik ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowosé
prowadzonej gospodarki finansowe;j.

V. PRZEPISY KONCOWE

§ 11. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w drodze odr¢gbnych uchwat Rady Miejskiej w Dabrowie
Biatostockiej.
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